天津开发区东正物流有限公司

招聘简章

公司简介：

天津开发区东正国际物流有限公司（TIANJIN<TEDA> ORIENTAL RIGHT LINE INT'L LOSGISTICS CO. LTD.)是经中华人民共和国商务部批准，国家工商行政管理局注册成立的一级国际货运代理公司。公司主要经营国际海运、空运、铁路、公路运输代理业务，包括租船、订舱、中转、仓储、集装箱拼装、拆箱、报关、内陆运输、无水港内陆联运、多式联运服务及相关业务咨询。 同时公司在世界各地都有强大的代理资源，尤其在欧洲德国汉堡开设了自己的分公司，可以为客户提供从订舱开始一站式DDP/DDU物流供应链业务。 

公司地址：
天津市河西区友谊路永安道罗马花园二期戊座4门402室

联系人：
孙凤芝 15620650535

岗位需求如下：
岗位一：货代操作员

岗位描述： 
1、负责与客户洽谈，接收订单、安排订舱、运输、货物跟踪、报关、结算等事宜； 
2、制作海运出口单证及其它相关文件，负责录入应收应付费用，安排开发票事宜； 
3、负责提供海外代理业务文件及放货事宜； 
4、单证及文件的整理归档； 
5、紧急事务处理； 
6、进口报关操作；

7、上级交办的其他相关工作；


任职要求： 
1.大专以上学历，熟悉外贸相关知识； 
2.具有2年以上一级货运代理公司相关岗位工作经验，熟悉各种形式的海运空运出口进口操作流程，能独立完成操作、能及时迅速的处理突发事件； 
3.工作态度积极，细心认真，品行端正，条理清楚，责任心强，有一定抗压能力及较强的沟通协调能力。
4.年龄不限；

5. 语言：有一定的英文基础；

6. 电脑操作熟练。



待遇：

1、工资：￥3500-4500

2、双休，周六轮流值班，有加班补助； 
3、通过实习期，签订正式劳动合同，按国家要求缴纳五险和公积金；

4、公司开设全勤奖、午餐补助等；

5、按照国家规定享受带薪年休假；

6、公司定期组织旅游。

岗位二、国际货代销售员

岗位描述： 
1、积极主动开拓客户资源，调研分析开发客户现有和潜在的业务需求，扩大品牌知名度，实现公司业务的可持续发展； 
2、支持销售经理完成电话销售，客户报价，参与运输方案的制定和实施，主动通知客户相关运输操作服务的变更情况以及优化操作流程的进展，满足客户对公司高标准的服务要求； 
3、专业应对客户的电话查询，对客户的业务需求保持高度的敏感度，充分利用多渠道的客户资源为销售经理提供有价值销售线索；为销售经理准备销售业绩统计报告及其他相关业务文件； 
4、参与并管理市场推广的活动，跟进市场的业务线索来实现业务的可持续增长。 

任职要求：

1、大专及以上学历； 
2、具有良好的语言沟通能力和电话沟通技巧；具有以客户为导向的商业服务理念； 
3、具有良好的英语和普通话阅读，写作和口头沟通的能力；

4、有货运销售2-3年经验的优先，有操作从业经验优先； 
5、拥有驾驶执照并能独立驾驶车辆者优先考虑。

待遇：

1、工资：底薪+提成

2、双休，周六轮流值班，有加班补助； 
3、通过实习期，签订正式劳动合同，按国家要求缴纳五险和公积金；

4、公司开设全勤奖、午餐补助等；

5、按照国家规定享受带薪年休假；

6、公司定期组织旅游。

岗位三、电商操作员

岗位描述
1、店铺网站维护更新。
2、熟悉电子商务平台各项功能，配合业务员完成各项工作，包括收货、入库、出库、安排送货、寄送快递、库存盘点以及整理制作各种文档。
3、能够独立用中文英文编辑产品详情，能熟练使用图片处理软件编辑修改图片，发布新产品。
4、能够把握产品特点，确定产品关键词，进行产品优化
5、能够分析数据，做产品推广，不断更新调整商品，增加产品曝光，点击和询盘。

任职要求：
1、熟悉电商平台操作，有操作经验者优先；
2、熟悉基础PS以及视频剪辑，可以熟练使用电脑WORD/EXCEL等软件；
3. 有学习能力，创造力，做事细心，性格开朗；思维灵活且有逻辑性，良好的沟通能力和团队合作管理能力，有强烈的责任心和独立完成任务的能力；
待遇：
1、 工资：4000-5000；

2、 通过实习期，签订正式劳动合同，按国家要求缴纳五险和公积金；

3、 每天上班8小时，周六安排值班；
4、 公司开设全勤奖、午餐补助等；

5、 按照国家规定享受带薪年休假；

6、 公司定期组织旅游。

